
1 

 

SUOMEN AKATEMIA  11.1.2010  OHJE  

 

 

Ennakkomaksatuspyynnön jättäminen Suomen Akatemian sähköisessä asioinnissa 

 

Ensisijassa toimitetaan täydellinen, tiliselvityksen ja laskutusperusteen (henkilötyötiedot) sisältävä 

verkkolasku kustakin projektista. Tässä on esitetty vaihtoehtoinen tapa toimia. 

 

Sisäänkirjautuminen sähköiseen asiointiin tapahtuu virastokohtaisilla raportoinnin käyttäjätunnuksilla. 

Aikaisemman tilivirastokoodin mukaisesti käyttäjätunnukset ovat muotoa: TS_xxx. Salasana on sama 

kuin aiemmin. Tunnuksia on aikaisemmin käytetty varainkäytön- ja henkilötyötietojen raportointiin.  
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Sisäänkirjautumisen jälkeen tulee käyttäjätietoihin kohtaan ”Omat henkilötiedot” täydentää 

organisaation pankkiyhteystieto ja Y-tunnus. 

 

 

Seuraavaksi valikosta valitaan: ”Tutkimusrahoituksen maksatuspyyntö”.  Valinnan jälkeen 

sovellus näyttää luettelona voimassaolevat rahoituspäätökset eli projektit. Tämän jälkeen valitaan 

se projekti, jolle halutaan tehdä ennakkomaksatuspyyntö.  

 
 
 

 

 

 

 

Ohjelma siirtyy valinnan jälkeen maksatuspyyntölomakkeelle, johon täydennetään puuttuvat tiedot. 

Ennakkomaksatuspyynnön jättämiseen käytetään vain lomakkeen ensimmäistä sivua. Toinen sivu on 

tarkoitettu varsinaisiin toteutumatietoihin perustuvan maksatuspyynnön jättämiseen (> Jatka 

kuluerittelyyn). 
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Maksatuspyyntö 

Rahoituspäätösnumero *  

Tutkimuksen selite/nimi 
 

Tiliselvityksen kausi * 
-  

  

Maksun saaja   
  
    

Maksuyhteystiedot 
Pankkitili 

 

tai: 
 

IBAN 
 
SWIFT 

 
 

Maksaja  Suomen Akatemia 
Vilhonvuorenkatu 6 
PL 99 
00501 Helsinki  

Toimikunta * 
 

Käsittelijä 
 

  

Laskun tyyppi * 
Hyvityslasku Veloituslasku 

Laskun pvm 
 

Laskun numero * 
 

Hyvitettävän laskun numero 
 

Viitteemme 
 

Viitenumero * 
 

  

Summa * 
 EUR 

 

Jatka yhteenvetoon Jatka kuluerittelyyn Peruuta
 

 

 

 

 

Kun lomake on täydennetty valmiiksi, sen voi tulostaa tositteeksi Akatemialle jätetystä 

ennakkomaksatuspyynnöstä. Tulostuksen jälkeen lomake lähetään Akatemian käsittelyyn painamalla 

”Vahvista tiedot” -paniketta. Lähettämisen jälkeen ohjelma palaa voimassaolevien rahoituspäätösten 

luetteloon, josta voi jatkaa seuraavan maksatuspyynnön lähettämistä 
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Rahoituspäätösnumero  

Tutkimuksen selite/nimi  

Tiliselvityksen kausi  

Maksun saaja   
  
    

Maksuyhteystiedot Pankkitili 
 

IBAN   SWIFT   
 

Maksaja  Suomen Akatemia 
Vilhonvuorenkatu 6 
PL 99 
00501 Helsinki  

Toimikunta  

Käsittelijä  

Laskun tyyppi ( ) Hyvityslasku (  ) Veloituslasku 

Laskun pvm  

Laskun numero  

Hyvitettävän laskun numero   

Viitteemme   

Viitenumero  

  

Summa  
 

 

 

 

 

Vahvista tiedot                     Peruuta                        Tulosta sivu 
 

 

 

 

 

 


