SUOMEN AKATEMIA 11.1.2010 OHIJE

Ennakkomaksatuspyynnon jattdminen Suomen Akatemian sahkodisessa asioinnissa

Ensisijassa toimitetaan taydellinen, tiliselvityksen ja laskutusperusteen (henkiltyétiedot) siséltava

verkkolasku kustakin projektista. T&sséd on esitetty vaihtoehtoinen tapa toimia.

Sisaénkirjautuminen sahkdiseen asiointiin tapahtuu virastokohtaisilla raportoinnin kayttajatunnuksilla.
Aikaisemman tilivirastokoodin mukaisesti kayttdjatunnukset ovat muotoa: TS_xxx. Salasana on sama

kuin aiemmin. Tunnuksia on aikaisemmin kéytetty varaink&yton- ja henkil6tyotietojen raportointiin.
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MAKSATUSPYYNNOT JA TILISELVITYKSET

Muut toiminnot

* Omat henkilstiedot Vasemmalla on linkit kdytettdvissasi oleviin jarjestelman toimintoihin. Jarjestelman

* Tiedoston jatts kdytdn lopetat ylapuolella olevasta Lopetus -linkista.

 Tiliselvitys kululaskulle

¢ Tutkimusrahoituksen Kun aiot tehda tutkimushankkeiden maksatuspyyntdja, tallenna ensin Omat
—EEETE henkil6tiedot -toiminnolla organisaatiosi pankkiyhteystieto, y-tunnus ja postiosoite. Kun

teet nadin, sinun ei tarvitse sydttaa niita erikseen jokaiselle maksatuspyyntolomakkeelle.

Valitse vasemmalta toiminto Tutkimusrahoituksen maksatuspyyntd. Toiminto tuo -
pienella viiveelld - naytdlle luettelon organisaatiossasi voimassa olevat Akatemian
rahoituspaatokset eli projektit. Valitse luettelosta klikkaaamalla sen projektin numero,
jolle haluat tehdad maksatuspyynndn. Seuraavaksi avautuu maksatuspyyntélomake,
johon tdydennetdan puuttuvat tiedot.

Ennakkomaksatuspyynnin jattédmiseen kdytetaan vain lomakkeen ensimmaistéa sivua.
Toinen sivu on tarkoitettu varsinaisiin toteutumatietoihin perustuvan maksatuspyynnin
jattdmiseen (> Jatka kuluerittelyyn).

Kun olet taydentdnyt lomakkeen valmiiksi, voit tulostaa sen tositteeksi Akatemialle
jatetystad ennakkomaksatuspyynndésta. Tulostuksen jilkeen lomake lahetddn Akatemian
kasittelyyn painamalla “Laheta ennakkolasku” -paniketta. Siirry sen jalkeen
voimassaolevien rahoituspéatisten luetteloon, josta voit jatkaa
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Sisééankirjautumisen jalkeen tulee kéyttdjatietoihin kohtaan “Omat henkildtiedot” tdydentaa
organisaation pankkiyhteystieto ja Y-tunnus.

Seuraavaksi valikosta valitaan: ”Tutkimusrahoituksen maksatuspyynt6”. Valinnan jalkeen
sovellus naytt44 luettelona voimassaolevat rahoituspaatokset eli projektit. Taman jalkeen valitaan
se projekti, jolle halutaan tehda ennakkomaksatuspyynto.
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< Lopetus
‘ Tutkimusrahoituksen maksatuspyyntd

Valitse luettelosta projekti, jonka kustannusten tai ennnakon maksatuspyynon
haluat laatia. Valittuasi projektin istunto siirtyy Itellan palveluun. Kun olet laatinut
Hakemukset ja ldhettdnyt sielld laskun, palaa valitsemaan seuraava projekti.

esk

7 Paluu aloitussivulle
? Uusi hakemus

Uuden konsortion 0 Vastuuhenkilo | ki nimi Haku Tila Jatetty
ilmoittaminen Moniskaalamallinnus

« omat hakemukset Ala-Nissild biopolymeerien Nanotieteen Pastetty
Hakemusten kisittely 117758 Tapio translokaatiolle tutkimusohjelma FinNano rahoittaa 27.04.200
¢ Hakemusten etsinti nanoskooppisten huokosten (2006-2010)
. Omalla vastuulla olevat] lapi

I Kuinka tuoda luonnollinen
¢ Hakemuksen tilan vaihty &a&niympéaristo
¢ Lausunnon tilan muutos] laboratorioon: Puheen ja Neurotieteen Paateth
¢ Lausunnon etsinté 111848 Alku Paavo a&niléhteen tutkimusohjelma NEURO hoitt: Y 03.06.200
Raportit mallinnusteknologioiden (2005-2009) ranoittaa
¢ Kaikki raportit kehittdminen kognitiivisen
¢ Tee uusi raportti aivotutkimuksen ka&yttésn.
Raporttien kasittely Ympéristémyotdinen
¢ Raporttien etsintd tuotesuunnittelu

ilan vaihto dynaamisessa Kestédvéa tuotanto ja pastett
118110 Dahl Olli Pekka toimintaympéristtssa nyt ja tuotteet KETIU (2006- rahowttaya 27.04.200
tulevaisuudessa - 2010)

2 Ticdoston 37 Menetelmét ja tysvalineet
« Tiliselvitys kululaskulle (ProDOE)
, Tutkimusrahoituksen YmpéristémydGtadinen

maksatuspyyntd tuotesuunnittelu

Kestéva tuotanto ja
tuotteet KETJU (2006~
2010)

- ohje

dynaamisessa
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118170 Ekroos Ari rahoittaa

27.04.200
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Ohjelma siirtyy valinnan jalkeen maksatuspyyntdlomakkeelle, johon tdydennetddn puuttuvat tiedot.
Ennakkomaksatuspyynnon jattdmiseen kéytetadn vain lomakkeen ensimmadistd sivua. Toinen sivu on
tarkoitettu varsinaisiin toteutumatietoihin perustuvan maksatuspyynnon jattdmiseen (> Jatka
kuluerittelyyn).
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Rahoituspaatésnumero *
Tutkimuksen selite/nimi

Tiliselvityksen kausi *

Maksun saaja

Maksuyhteystiedot

Maksaja

Toimikunta *

Kasittelija

Laskun tyyppi *

Laskun pvm

Laskun numero *
Hyvitettavan laskun numero
Viitteemme

Viitenumero *

Maksatuspyynto

Jatka yhteenvetoon

Pankkitil |
tai:
IBAN |

Suomen Akatemia
Vilhonvuorenkatu 6
PL 99

00501 Helsinki

SWIFTI

C Hyvityslasku ®

—

Veloituslasku

Summa*l
EUR

Jatka kuluerittelyyn

Peruuta |

Kun lomake on tdydennetty valmiiksi, sen voi

tulostaa tositteeksi

luetteloon, josta voi jatkaa seuraavan maksatuspyynnon lahettamista

Akatemialle jatetysta
ennakkomaksatuspyynnoésta. Tulostuksen jalkeen lomake ldhetddn Akatemian késittelyyn painamalla
”Vahvista tiedot” -paniketta. Lahettdmisen jélkeen ohjelma palaa voimassaolevien rahoituspéatdsten
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Rahoituspaatdésnumero
Tutkimuksen selite/nimi
Tiliselvityksen kausi
Maksun saaja

Maksuyhteystiedot Pankkitili
IBAN SWIFT
Maksaja Suomen Akatemia
Vilhonvuorenkatu 6
PL 99
00501 Helsinki
Toimikunta
Kasittelija
Laskun tyyppi () Hyvityslasku () Veloituslasku
Laskun pvm

Laskun numero
Hyvitettavan laskun numero
Viitteemme

Viitenumero

Summa

Vahvista tiedot Peruuta Tulosta sivu



